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……………………, le …………………..

Le … « L’autorité  qui procède à l’appel d’offres restreint »
A

Monsieur « Le concurrent que le maitre d’ouvrage décide de consulter »
Objet : Appel d’offres restreint n° ../../../INDH 

Monsieur,
J’ai l’honneur de vous faire connaître qu’il sera procédé le ../../.. à ... Heures « date et heure ouverture des plis », dans les bureaux de…. « Adresse exacte d’ouverture des plis »  à l’ouverture des plis relatifs à l’appel d’offres sur offres de prix (ou au rabais) « Supprimer la mention inutile», pour………« Objet de l’appel d’offres ».

Le dossier d’appel d’offres peut être retiré à …. « Adresse exacte de retrait des plis ». 

Le Montant du cautionnement provisoire est fixé à la somme de : XX,XX « Montant de la caution provisoire en lettres et en chiffres ».
L’estimation du coût global des prestations s’élève à XX,XX DH « Montant de l’estimation financière »
Le dossier d’appel d’offres peut être envoyé par voie postale aux concurrents qui le demandent dans les conditions prévues à l’article 19 du décret n°2-12-349 du 8 joumada I 1434 (20 mars 2013)  relatif aux marchés publics.

Vous pouvez :

· Soit déposer contre récépissé leurs plis à …« Adresse exacte de dépôt des offres ».

· Soit les envoyer par courrier recommandé avec accusé de réception à l’adresse précitée;

· Soit les remettre au président de la commission d’appel d’offres au début de la séance et avant l’ouverture des plis.

Les pièces justificatives à fournir sont celles prévues par l’article 25 du décret n° 2-12-349 précité, à savoir :
1. Dossier administratif comprenant:

a- La déclaration sur l’honneur  qui doit comporter les mentions prévues par l’Article 26 du décret n° 2-12-349 précité ;

b- L’original du récépissé du cautionnement provisoire ou l'attestation de la caution personnelle et solidaire en tenant lieu le cas échéant ;

c- pour le groupement une copie légalisée de la convention constitutive du groupement prévue par l’Article 157 du décret n° 2-12-349 précité. 

2.  Dossier technique comprenant:

· Une note indiquant les moyens humains et techniques du concurrent, le lieu, la date, la nature  et l’importance des prestations qu’il a exécutées ou à l’exécution desquelles il a participé ;

· Les attestations délivrées par les hommes de l’art sous la direction desquels lesdites prestations ont été exécutées ou par les bénéficiaires publics ou privés desdites prestations. Chaque attestation précise notamment la nature des prestations, le montant, les délais et les dates de réalisation, l’appréciation, le nom et la qualité du signataire.

3. Dossier additif comprenant : 

Toutes pièces complémentaires exigées par le règlement de consultation en raison de l’importance ou de la complexité des prestations objet du marché
Veuillez agréer, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.
Signature
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